SBIRKY VYHLASENE DIECEZNIM BISKUPEM

METODIKA UCTOVANI KOSTELNICH SBIREK VYHLASENYCH DIECEZNIM BISKUPEM
PRO RIMSKOKATOLICKE FARNOSTI A KAPITULY BRNENSKE DIECEZE

Biskupstvi brnénské 1. ¢ervna 2008



V navaznosti na rozhodnuti z porady dékanti dne 28. dubna 2008 tato metodika upravuje uctovani
kostelnich sbirek vyhlaSenych diecéznim biskupem (dale jen sbirky) v fimskokatolickych
farnostech a kapitulach brnénské diecéze (déle jen farnosti). Na této poradé ,,po vysvétleni aktualni
situace bylo pfedstaveno nékolik moznosti, jak zasilat sbirky farnosti na biskupstvi. Prob&hla
diskuze k jednotlivym variantam. V diskuzi mj. zaznélo, Ze se nejednd pouze o technicky problém,
ale o uskutecnovani spolecenstvi majetku v cirkvi po vzoru prvnich kiest’anti. Bylo odhlasovano,
ze se zatim zachova stavajici systém, tzn. Ze penize vybere a kontroluje dékan a posle je nasledné
na biskupstvi. Ekonom diecéze napise navod, jak ma dé€kan ti¢tovat sbirky farnosti — tzv. depono-
vané penize. Otec biskup na zavér konstatoval, Ze tato otazka se mtize po péti letech znovu oteviit.

Vseobecné informace

Farnosti brnénské diecéze jsou samostatné pravnické osoby zfizené Biskupstvim brnénskym.
Dé&kanské ttfady brnénské diecéze nemaji samostatnou pravni subjektivitu.

Veskeré pohyby finanénich prosttedkti ve farnostech je nutno evidovat v ucetnich knihach.
Vsechny sbirky, v¢. sbirek vyhlaSenych biskupem, jsou piijmem té farnosti, v niz se konaly.

Sbirky vyhlaSené diecéznim biskupem jsou zasilany via decanali — farnost dékana shromazd'uje
sbirky z farnosti svého dékanatu a predava je na biskupstvi; tyto sbirky nejsou piijmem farnosti
dékana, pouze jejim ucetnictvim ,,prochazeji®.

Uétovani kostelnich sbirek vyhlasenych diecéznim biskupem

1. Uétovani ve farnostech
Piijem
Sbirka vyhlasena diecéznim biskupem je ve farnosti, ve které se konala, u¢tovana stejnym
zpusobem jako ostatni sbirky:
- v jednoduchém tucetnictvi do ,,pokladna prijem* (sl. 4) a do ,,sbirky* (sl. 18);
- v (podvojném) ucetnictvi ucet 211 ,,pokladna‘“ a ve prospéch uctu 649 ,,jiné provozni vynosy*.
Na piijem si farnost vystavi ptijmovy pokladni doklad.
Vydej
Predani sbirky farnosti dékana je zauctovano:
- v jednoduchém tcetnictvi do ,,pokladna vydej* (sl. 5) nebo ,,banka vydej“ (sl. 7 nebo 9)
a do ,,odeslané sbirky a prispévky diecézi* (sl. 34);
- v (podvojném) ucetnictvi na i€et 211 ,,pokladna* nebo et 221 ,,bankovni ucet* a na vrub
ucétu 546 ,,dary*.
Pti ptedani sbirky v hotovosti si farnost vystavi vydajovy pokladni doklad, jeho ptilohou je
stvrzenka (kopie pfijmového pokladniho dokladu) vystavena farnosti dékana.

Pokud je sbirka pteddna ptevodem z bankovniho uctu, je k bankovnimu vypisu ptiloZzen doklad
s potvrzenim farnosti dékana o piijmu sbirky s nalezitostmi ucetniho dokladu (vzor viz ptilohu).

2. U¢tovani deponovanych sbirek ve farnosti dékana
Piijem

Sbirky zasilané via decanali na biskupstvi nejsou ve farnosti dékana piijmem (vynosem),
ale deponovanymi penézi. Jsou uctovany:
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- v jednoduchém tucetnictvi do ,,pokladna prijem* (sl. 4) nebo ,,banka prijem* (sl. 6 nebo 8)
a ,,deponované penize — prijem penéz” (sl. 11);
- v (podvojném) tcetnictvi na ucet 211 ,,pokladna* nebo ucet 221 ,,bankovni ucet*
a ve prospéch uctu 379 ,,jiné zavazky*.
Na ptijem v hotovosti si farnost dé¢kana vystavi piijmovy pokladni doklad, stvrzenku (kopii pfijmo-
vého pokladniho dokladu) dé farnosti, od které sbirku ptevzala. Pokud je v jeden den vystaveno
vice ptijmovych pokladnich dokladl stejného charakteru, je mozno je spojit do jednoho sbérného
ptijmového pokladniho dokladu, ktery se nasledné zapiSe do ucetnich knih jednim zdznamem.

Pti ptijmu sbirky na bankovni ucet je farnosti dékana vystaveno ve dvou vyhotovenich potvrzeni
o prijmu s nalezitostmi ucetniho dokladu (vzor viz ptilohu). Jedno potvrzeni obdrzi predavajici
farnost a ptilozi ho ke svému bankovnimu vypisu, jedno potvrzeni si farnost dékana ptilozi
ke svému bankovnimu vypisu.
Vydej
Farnost d¢kana zasle soustfedéné sbirky z farnosti dékanatu na bankovni ucet biskupstvi nebo je
pfeda na pokladnu biskupstvi.
Pfevod se zauctuje:
- v jednoduchém tucetnictvi do ,,pokladna vydej* (sl. 5) nebo ,,banka vydej“ (sl. 7 nebo 9)
a ,,deponované penize — vydej penéz” (sl. 10);
- v (podvojném) tcetnictvi na ucet 211 ,,pokladna‘“ nebo cet 221 ,,bankovni Gcet* a na vrub
uctu 379 ,,jiné zavazky*.
Pti predani hotovosti si farnost dékana vystavi vydajovy pokladni doklad; jeho ptilohou je
stvrzenka (kopie ptijmového pokladniho dokladu) vystavena biskupstvim.
Pokud jsou soustfedné sbirky predavany na biskupstvi pievodem z bankovniho tétu,
je k bankovnimu vypisu ptilozeno potvrzeni piijmu od biskupstvi.
V obou ptipadech farnost dékana vystavi ve dvou vyhotovenich doklad s rozpisem castek
po jednotlivych farnostech dékanatu, jedno vyhotoveni si zalozi do svého ucetnictvi a jedno
vyhotoveni ptedé na biskupstvi.

3. Uétovani sbirky konané ve farnosti dékana
Pfijem i vydej sbirky je uctovan stejnym zptsobem, jak je uvedeno v bodu 1 — Gétovani
ve farnostech.
4. U¢tovani odeslani sbirek z farnosti dékana na biskupstvi
Farnost dékana mtze sbirky na biskupstvi piedat:
- ve dvou ¢astkach — jedna ¢éstka za farnost dékana (uctuje viz bod 1 — vydej), druhd castka
za farnosti dékanatu (Uctuje viz bod 2 — vydej);
- jednou c¢astkou — pokud zpiisob zpracovani ucetnictvi umoznuje rozactovani na dvé polozky.
Poznamka

Uvedena ¢isla sloupctl jsou pievzata z nejcastéji pouzivaného tisténého Penézniho deniku
pro farnosti brnénské diecéze.
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Piiloha

Rimskokatolicka farnost ... (farnost dékana)
se sidlem ...
IC ...

... ve vysi ... K¢.
Sbirka bude nésledné pievedena na Biskupstvi brnénské.

(razitko)

V..

dne ...

Potvrzeni o bezhotovostnim prijmu sbirky vyhlasené biskupem brnénskym

Potvrzuji, Ze dne ... byla na bankovni Gi¢et Rimskokatolické farnosti ... (farnost dékana), &islo
uctu ..., piijata od Rimskokatolické farnosti ... sbirka vyhlasena biskupem brnénskym na tcel

(podpis)
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